Punkt 7e

NATURVETENSKAP
OCH TEKNIK FOR ALLA

Attestinstruktion
for NTA Skolutveckling ekonomisk forening

Faststalld genom styrelsebeslut 2019-11-15
Syfte

Det viktigaste syftet med attestinstruktionen ar att klarlagga och dokumentera ansvar och
befogenheter i berérda avseenden.

Allman definition av attest:

Attest ar den namnteckning med vilken dartill utsedd person bekraftar att en ekonomisk
transaktion ar foranledd av dartill behorig person och att den i 6vrigt ar korrekt med
bakgrund av att fullgod motprestation erhallits och/eller att transaktionen i Gvrigt star i
overensstammelse med géllande rutiner och instruktioner.

Uppgiften kan gélla inkOp av vara, tjanst, pris- eller taxenedsattning, kreditering, inbetalning
samt interna transaktioner.

Attestratten inrymmer saledes ej ratt att fatta beslut eller att inga avtal for foreningens
rakning.

Begransningar

Ansvars — och befogenhetsomrade maste sammanfalla. En befattningshavare, med undantag
for attestant av utbetalningar och beslut, har endast befogenhet att attestera kostnader pa
resultatenhet, projekt eller konto for vilket denne ansvarar

Attestberattigad far ej attestera kostnad som har anknytning till dennes egen person
(reseforskott, resekostnad, representation o dyl). | sddant fall skall attest fran narmast hogre
chef eller annan som styrelsen férordnar inhamtas. For styrelsens ordférande galler i
forekommande fall att attest utfors av verkstallande direktéren.

Konteringsattest:

Vid kontering av en faktura intygar den konterande personen att bestdllaren ar behorig att
bestalla varor/tjanster samt att varan/tjansten kommit foreningen tillhanda och anvéants pa
avsett satt. Den konterande personen skall ha insikt om verksamheten och ha
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mojlighet/kunskap att avgora att varan/tjansten ar bestalld enligt gallande lagar och regler
samt ari linje med verksamheten.

Beslutsattest:

Beslutsattest innebar att den attesterande intygar att behorig person utfort konteringsattest
och att uppgifterna avseende varan/tjansten ar korrekt samt godkdnner kostnaden fér
utbetalning.

Beslutsattest gors alltid med attesterandes hela namn.

Utbetalningsattest:

Utbetalningsattest innebar att attesterande personer intygar att konterings- och
beslutsattest utforts av behoériga personer samt att kostnaden for varan/tjansten skall
utbetalas.

Attestberattigade personer

Konteringsattest utfors i forsta hand av ansvarig for sakomrade. | de fall nagon av dem ar
direkt anvandare av varan/tjansten utfér annan sakomradesattestant eller, i javssituation for
denne, av annan som verkstallande direktor utser, konteringsattest.

Limit for tecknande av konteringsattest ar inom ramen fér godkand budget. | de fall
kostnaden overstiger limit skall denna foredras styrelsen och beslut tas vid protokollfort
mote.

Beslutsattest gors i forsta hand av verkstédllande direktor eller annan firmatecknare med
behorighet 2 i forening. Limit for beslutsattest ar inom ramen for godkdnd budget.

| de fall kostnaden Overstiger limit skall denna foredras styrelsen och beslut tas vid
protokollfort mote.

Utbetalningsattest utfors alltid av tva (2) personer i férening, i nuldget ekonom och
verkstédllande direktor. Ekonomen skoter registrering av fakturan och verkstéllande
direktoren gor utbetalning i enlighet med av banken framstalld lista. | andra hand kan ocksa
styrelsens ordférande eller vice ordférande tillsammans med ekonomen utféra
utbetalningsattest.

Vad géller I6nelista skall denna attesteras av verkstallande direktéren varje manad.

Vilka personer som ar attestberattigade och for vad framgar av bilaga (bilaga 1). Bilagan skall
kompletteras med de attesterandes namnteckningar.

Teckning av féreningens firma

Vid konstituerande sammantrade beslutas arligen om teckning av féreningens firma. Beslut
har tagits att firman tecknas enligt bolagsordningen, tva i forening. Den nya styrelsen
beslutar varje ar om aktuella namn, som protokollférs och anmals till Bolagsverket.
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Placering i finansiella tillgangar
Styrelsen beslutar om placering i finansiella tillgangar och verkstallande direktoren
verkstaller styrelsens beslut.
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Namn

Einar Fransson

Typ av attest

Beslutsattest
Utbetalningsattest tills. med A-K Pahiman,

Asta Nilsson, Pernilla Gustafsson el. Veronica Bjurulf
Placering av likvida medel i forening med Veronica

Bjurulf

Beloppsgrans

Inom ramen for faststalld budget
Inom ramen for faststalld budget

Upp till 300.000 kr

Bilaga 1

Namnteckning

Marja Andersson

Konteringsattest

Inom ramen for faststalld budget

Ulrika Johansson

Konteringsattest

Inom ramen for faststalld budget

Pernilla Gustafsson

Beslutsattest
Utbetalningsattest tills. med A-K Pahlman,
Asta Nilsson, Veronica Bjurulf el. Einar Fransson

Inom ramen for faststalld budget
Inom ramen for faststalld budget

Veronica Bjurulf

Beslutsattest men ej samtidig konteringsattest
Konteringsattest men ej samtidig beslutsattest
Utbetalningsattest tills. med A-K Pahiman,
Asta Nilsson, Pernilla Gustafsson el.

Einar Fransson

Placering av likvida medel i forening med

Einar Fransson

Inom ramen for faststalld budget
Inom ramen for faststalld budget
Inom ramen for faststalld budget

Upp till 300.000 kr

Anna-Karin Pahlman

Utbetalningsattest tills. med Asta Nilsson,

Pernilla Gustafsson, Veronica Bjurulf el. Einar Fransson

Konteringsattest

Inom ramen for faststalld budget

Inom ramen for faststalld budget

Asta Nilsson

Beslutsattest
Utbetalningsattest tills. Med A-K Pahlman,

Pernilla Gustafsson, Veronica Bjurulf el Einar Fransson

Inom ramen for faststalld budget
Inom ramen for faststalld budget
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